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PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA FRIBURGO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO

PORTARIA SEDUC N¢ 05, DE 04 DE NOVEMBRO DE 2026

Estabelece normas e procedimentos para renovacao, transposicao e transferéncia interna de matricula para a permanéncia nas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Educacdo de Nova Friburgo no ano de 2027 do estudante que cursou o ano letivo de 2026 e da outras
providéncias.

A Secretaria de Educagao do Municipio de Nova Friburgo, no uso de suas atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o estabelecido na CRFB/1988, em seu art. 227, no que se refere ao direito a educacao e o artigo 208, incisos | e IV, da
CRFB/1988, que confere ao Estado o dever com a educacao, efetivado mediante a garantia de educacdo bésica obrigatéria e gratuita dos 4
(quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade, e de educacdo infantil, em creche e pré-escola, as criangas de até 5 (cinco) anos de idade;

CONSIDERANDO a Lei Federal n¢ 8.069, de 13 de julho de 1990, Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA, especialmente em seus arts. 42, 53
e 54, que asseguram a protecdo integral, a prioridade absoluta e o direito a educacao;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional - LDB, especialmente seus
arts. 42, 11, 29, 30 e 31;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 13.146, de 6 de julho de 2015, Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia, que assegura a pessoa com
deficiéncia o direito a educacao inclusiva, em igualdade de condicdes e oportunidades, vedada qualquer forma de discriminagao;

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 11.340, de 7 de agosto de 2006, Lei Maria da Penha, com as alteracdes promovidas pela Lei Federal n? 13.882,
de 8 de outubro de 2019, que assegura prioridade para matricula ou transferéncia dos dependentes da mulher em situacdo de violéncia doméstica
e familiar para instituicdo de educacao bdsica mais préxima de seu domicilio, bem como determina o sigilo dos dados da ofendida e de seus
dependentes;

CONSIDERANDO o direito a educacdo como mecanismo de coibir o trabalho infantil por forca da previsdo constitucional, pelo Estatuto da Crianga
e do Adolescente (Lei n? 8.069/1990 - arts. 60, 67, 208, inciso Ill) e pelas Convengdes Internacionais da Organizacdo Internacional do Trabalho (OIT
n° 138/182);

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 13.257, de 8 de marco de 2016 - Marco Legal da Primeira Infancia, que estabelece principios e diretrizes para a
promogcdo do desenvolvimento integral da crianga na primeira infancia, em consonancia com o principio da prioridade absoluta previsto no art. 227
da Constituicao Federal;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 13.431, de 4 de abril de 2017, que estabelece o Sistema de Garantia de Direitos da Crianca e do Adolescente
vitima ou testemunha de violéncia;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 14.344, de 24 de maio de 2022, Lei Henry Borel, que estabelece mecanismos para a prevencao e o
enfrentamento da violéncia doméstica e familiar contra criancas e adolescentes;

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 14.601, de 19 de junho de 2023, que institui o Programa Bolsa Familia;

CONSIDERANDO a prioridade na Educacdo Infantil de criancas de 0 (zero) a 3 (trés) anos de idade para aqueles em condicao de
monoparentalidade familiar (Lei Federal n® 14.851, de 3 de maio de 2024);

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 12.594, de 18 de janeiro de 2012, que institui o Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo - SINASE,
especialmente seu art. 49, inciso VIII, que assegura atendimento em creche e pré-escola aos filhos de adolescentes submetidos a medida
socioeducativa, na faixa etdria de 0 (zero) a 5 (cinco) anos;

CONSIDERANDO os termos da Lei Federal n® 13.445, de 24 de maio de 2017, e da Resolugao CNE/CEB n? 1/2020, que asseguram o acesso pleno,
inclusivo e sem barreiras burocraticas a matricula escolar na rede pulblica para estudantes refugiados e migrantes;

CONSIDERANDO que o Ensino Fundamental constitui etapa da Educacdo Basica, cuja oferta é organizada em regime de colaboracdo entre a
Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios, competindo aos Municipios atuar prioritariamente na Educac¢do Infantil e no Ensino
Fundamental, e aos Estados atuar prioritariamente no Ensino Fundamental e no Ensino Médio, nos termos dos arts. 10 e 11 da Lei Federal n? 9.394,
de 20 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional.

CONSIDERANDO o Plano Nacional de Educacao (Lei n? 15.388/2026) e o Plano Municipal de Educacao (Lei Municipal n? 4.395, de 24 de junho de
2015);
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CONSIDERANDO as Resolugoes CNE/CEB n? 1/2010 e n? 6/2010, que reafirmam a mesma orientacao da Resolucao CNE/CEB n? 5/2009, para a
Educacao Infantil, e da Resolugdo CNE/CEB n? 7/2010, para o Ensino Fundamental de 9 anos, corroboradas pelo Parecer CNE/CEB n° 2/2018,
homologado através da Portaria MEC n° 1.035, de 5 de outubro de 2018;

CONSIDERANDO a Lei Organica do Municipio (Lei Municipal 4.637, de 12 de julho de 2018), que garante vaga em creche ou pré-escola para filho
ou dependente de servidor publico do municipio que tenha até 6 (seis) anos de idade;

CONSIDERANDO a garantia de vaga para irmdos na mesma unidade de ensino publico (Lei Municipal n° 4.623, de 25 de maio de 2018);

CONSIDERANDO as Deliberagdes CME/NF n® 029/2020, n® 040/2022 e n® 051/2026 e demais normas expedidas pelo Conselho Municipal de
Educacao de Nova Friburgo aplicéveis a organizacdo da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental (Regular e Educacao de Jovens e Adultos);

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 1.914, de 27 de dezembro de 2022, que institui o Regimento Escolar da Rede Municipal de Educacao de
Nova Friburgo;

RESOLVE:
Capitulo 1
DAS DISPOSICf)ES INICIAIS

Art. 12 Instituir normas e procedimentos para renovacdo e transposicdo de matricula para a permanéncia no ano letivo de 2027 do estudante que
cursou o ano letivo de 2026 nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Educacdo de Nova Friburgo.

§1° Entende-se por renovacao de matricula a confirmacdo pelo responsével legal, dentro do prazo previsto nesta Portaria, para a permanéncia
do estudante na mesma Unidade em que cursou o periodo letivo anterior por meio de assinatura na Ficha de Matricula emitida pelo sistema E-
Cidade com os dados atualizados.

§2° Entende-se por transposicdo de matricula a transferéncia entre Unidades Escolares da Rede Municipal de Educagdo, quando a Unidade de
origem em que o estudante cursou o ano letivo de 2026 ndo oferece a etapa/ano/fase necessaria para a continuidade dos estudos no ano letivo de
2027.

§32 Entende-se por transferéncia interna de matricula o procedimento que permite ao estudante regularmente matriculado em uma Unidade
Escolar da Rede Municipal de Educa¢do de Nova Friburgo solicitar transferéncia para outra Unidade Escolar da mesma Rede, mediante cadastro
realizado diretamente no site oficial da Prefeitura Municipal de Nova Friburgo, observadas as disposi¢des da Portaria especifica para a
pré-matricula, bem como os critérios e prazos estabelecidos para o processo e a disponibilidade de vagas.

Art. 22 Atribui-se a Geréncia de Divisdo de Dados, Estatisticas, Recursos Humanos e Matriculas da Secretaria de Educacao acompanhar, avaliar e
organizar o processo da matricula, sendo responsavel por gerenciar as alocagdes das vagas disponiveis, renovacao e transposi¢do dos estudantes
das Unidades Escolares da Rede Municipal de Educacao de Nova Friburgo e divulgacdo dos relatérios, repassando para as Unidades Escolares as
orientacOes e comunicados, além de dirimir eventuais dividas.

Art. 32 Compete ao diretor divulgar para a comunidade escolar o calendario de matriculas e realizar levantamento com os responséveis legais
sobre o interesse de permanéncia na Rede Municipal de Educacdo para a transposicdo para outra Unidade Escolar.

Art. 42 Compete a direcao e servidores da secretaria escolar, nos casos de transposicdo, anexar a guia de transposicdo o protocolo com o
resultado final em 2026, evitando-se, com isso, matriculas irregulares.

Art. 52 E dever do responsavel legal comparecer 3 Unidade Escolar dentro do prazo estabelecido pela Portaria e apresentar a
documentacao exigida para efetivar a matricula, seja por renovagao ou transposicao.

Paragrafo unico. A desisténcia da vaga oferecida ou o ndo comparecimento do responsavel legal dentro do prazo estabelecido implicaré perda da
vaga naquela Unidade Escolar.

Capitulo 2

DOS PROCEDIMENTOS
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Secao 1
DA RENOVACAO DA MATRICULA

Art. 62 A renovacao da matricula dos estudantes da Rede Municipal de Educacao matriculados para as etapas de Educacdo Infantil (Creche e
Pré-escola) e Ensino Fundamental (Regular e Educacdo de Jovens e Adultos) para o ano letivo de 2027 ocorrera nas préprias Unidades Escolares no
periodo constante no Anexo | desta Portaria.

§1° No ato da renovacdo, a Unidade Escolar deverd atualizar os dados cadastrais do estudante no sistema E-Cidade, emitir a respectiva ficha de
matricula e solicitar a documentacao escolar pendente, incluindo Histérico Escolar.

§22 A renovacgao de matricula na Educacdo de Jovens e Adultos serd feita por semestre, conforme periodo constante no Anexo I.

Secdo 2
DA TRANSPOSICAO

Art. 72 A transposicdo de matricula dos estudantes da Rede Municipal de Educagdo para o ano letivo de 2027 ocorrerd no periodo constante no
Anexo | desta Portaria.

Art. 82 O levantamento devera ser realizado pelo diretor em formulario préprio, com preenchimento pelos responsaveis legais do estudante,
constando a informagao para quais Unidades Escolares tem a pretensdo de transferir a matricula para cursar a etapa/ano/fase necessaria para a
continuidade dos estudos no ano letivo de 2027.

§1° Este cadastro serd realizado no sistema e-cidade pelo diretor da Unidade Escolar de origem.

§22 Por se tratar de processo de transposicdo de estudantes entre Unidades Escolares, o sistema classificard e alocard os candidatos,
prioritariamente, de acordo com a proximidade da Unidade Escolar de destino em relacdo a de origem, observada a disponibilidade de vagas.
Terdo prioridade os estudantes residentes em localidades de dificil acesso e aqueles para os quais a Unidade Escolar pretendida constitua a Unica
opgao viavel para a continuidade dos estudos, buscando assegurar, sempre que possivel, a permanéncia em unidade escolar que atenda as suas
necessidades de acesso e deslocamento.

§32 Em caso de empate entre candidatos ou de igualdade quanto a possibilidade de alocacdo, serdo considerados, de forma cumulativa, os
seguintes critérios:

a) pessoa com deficiéncia (PcD) e/ou publico da Educacao Especial;

b) candidato beneficiario do Programa Bolsa Familia;

) irmdos estudando na mesma Unidade Escolar;

d) filho ou dependente de servidor plblico do Municipio de Nova Friburgo;

e) candidato que apresente distorcdo idade/série, correspondente a dois ou mais anos de atraso escolar.

8§42 A numeracao dos critérios previstos no §32 possui finalidade exclusivamente organizacional, ndo estabelecendo ordem de preferéncia entre
eles.

§52 Persistindo o empate entre candidatos em situacdo equivalente, terd preferéncia o estudante mais velho.

§62 A disponibilizacao de vaga para transposicdo do estudante publico da Educacao Especial ficara condicionada a avaliacao do setor responsavel,
visando a garantia do atendimento educacional adequado as suas necessidades especificas.

Art. 92 As Unidades Escolares terdo acesso ao resultado da transposicdo com a lista de contemplados na data constante no ANEXO I, cabendo ao
diretor informar aos responsaveis legais o resultado e periodo para a efetivacdo da matricula na Unidade Escolar de destino.

§1° Cabe a Unidade Escolar de origem verificar se o estudante se enquadra nos critérios de vagas prioritarias, antes do preenchimento do sistema.

§2° Nas Unidades Escolares onde nao houver continuidade de estudos, os estudantes concluintes do 52 ano do Ensino Fundamental, bem como os
da V Fase da Educacao de Jovens e Adultos deverao participar da pré-matricula oferecida na Rede Estadual de Ensino, conforme normas préprias a
serem publicadas no site www.matriculafacil.rj.gov.br .

Diario Oficial assinado digitalmente conforme MP n2 2.200-2, de 2001, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.


http://www.matriculafacil.rj.gov.br/

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DE NOVA FRIBURGO - R) ICP

Av. Alberto Braune, 225 - Centro - Nova Friburgo/R] Brasil
diario.novafriburgo.rj.gov.br - Lei Municipal n® 4.565/2017 *®
04/11/2026 EDICAO Ne 2735 / ANO 2026 Pagina 4/6

§3° Nas Unidades Escolares onde houver alunos concluintes de 92 ano do Ensino Fundamental, bem como os da IX Fase da Educagao de Jovens e
Adultos, os estudantes deverdo participar da pré-matricula oferecida na Rede Estadual de Ensino, conforme normas préprias a serem publicadas no
site www.matriculafacil.rj.gov.br .

Secao 3

DA TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 10. A transferéncia interna de matricula, entendida como a mudanca do estudante de uma Unidade Escolar para outra da Rede Municipal de
Educacao, deverd ser solicitada pelo responsavel legal por meio de cadastro no sistema disponibilizado no site oficial da Prefeitura Municipal de
Nova Friburgo - PMNF www.pmnf.rj.gov.br, observados os prazos estabelecidos em Portaria especifica.

§12 O cadastro de que trata o caput destina-se a inclusdo do estudante na fila de espera da Unidade Escolar pretendida, ficando a efetivacdo da
transferéncia condicionada a disponibilidade de vaga e aos critérios de alocacdo estabelecidos em Portaria.

§22 A inclusdo do estudante na fila de espera nao garante a disponibilizacdo imediata de vaga, devendo o responsavel legal aguardar a alocacao
pelo sistema, conforme a ordem e os critérios previstos em Portaria.

§32 Enquanto nao for efetivada a transferéncia para a Unidade Escolar pretendida, o estudante deverd permanecer com sua matricula ativa na
Unidade Escolar de origem, cabendo ao responsavel legal assegurar a renovacao da matricula no prazo estabelecido na presente Portaria.

§42 A efetivacdo da transferéncia devera ocorrer exclusivamente por meio do sistema oficial, vedada a realizagdo de procedimentos
paralelos de solicitagao, reserva ou disponibilizacao de vagas pelas Unidades Escolares.

§52 Apds a alocacao da vaga pelo sistema, o responsavel legal deverd cumprir os procedimentos e apresentar a documentacdo exigida para a
efetivacdo da matricula na Unidade Escolar de destino, nos prazos estabelecidos em Portaria.

Secao 4

DOS DOCUMENTOS PARA TRANSPOSICAO

Art. 11 No prazo estabelecido no Anexo | desta Portaria apds o resultado da transposicdo do candidato na Educacdo Infantil, no Ensino
Fundamental ou na EJA, o responsdvel legal ou estudante maior de 18 (dezoito) anos deverd, obrigatoriamente, realizar a entrega da
documentacao exigida para, em seguida, proceder ao agendamento na unidade escolar e efetivar a matricula mediante a assinatura da ficha de
matricula.

I. original e cépia da Carteira de Identidade e CPF ou Carteira de Identidade Nacional (CIN) do responsével legal;
Il. original e cépia do comprovante de residéncia;

IIl. original e cépia do documento comprobatério do Programa Bolsa Familia, quando for o caso;

IV. original e cdpia da Certiddo de Nascimento do candidato;

V. original e cépia do CPF do candidato;

VI. original e cépia do Cartao Nacional de Salude (CNS - Cartdo do SUS) do candidato;

VII. original e cépia da carteira de vacinacdo atualizada do candidato;

VIII. original e cépia dos testes neonatais (Pezinho, Coracaozinho, Olhinho, Orelhinha e Linguinha) do candidato; (somente para estudantes da
Educacao Infantil)

IX. atestado médico comprobatdrio, no caso de Pessoa com Deficiéncia (PcD) e/ou publico da Educacao Especial, quando for o caso;

X. atestado médico ou atestado com recomendacdes médicas, quando for o caso;
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XI. comprovante de vinculo empregaticio como servidor publico do municipio de Nova Friburgo, filho ou dependente;

XII. Histérico Escolar ou documento comprobatério (guia de transposicao do sistema ou protocolo de transferéncia) indicando o ano de escolaridade
compativel com a matricula pretendidas; (Para estudantes do Ensino Fundamental e EJA)

XIlI. Guia de Transposicao emitida pelo sistema E-Cidade;

§12 No agendamento da efetivacdo para validacdo da matricula dos estudante, o responsavel legal e/ou estudante maior de 18 (dezoito) anos
deverd obrigatoriamente assinar os seguintes documentos:

|. Declaragao informando cor/raga do candidato;
IIl. Declaragao de uso de imagem do candidato;
Ill. Ficha de Matricula gerada pelo sistema E-Cidade.

§22 O responsavel legal pelo candidato da EJA, menor de 18 anos devera apresentar original e cépia da Carteira de Identidade e do CPF ou da
Carteira de Identidade Nacional (CIN).

§32 A idade minima para matricula e frequéncia em turmas de Educacao de Jovens e Adultos (EJA) do Ensino Fundamental é de 15 (quinze) anos
completos .

Capitulo 3

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 E vedada a cobranca de qualquer custo ou taxa para efetivacéo da renovacdo e transposicéo;

Art. 13 A solicitacdo para o beneficio do transporte escolar sera por formulario préprio disponivel na Unidade Escolar e a sua concessdo dependera
da analise do setor competente da Secretaria de Educacdo, considerando o seguinte requisito:

| - residéncia na area rural ou em locais comprovadamente de dificil acesso, nos limites territoriais do Municipio de Nova Friburgo, onde ndo ha
circulacdo de transporte coletivo.

Il - os estudantes com deficiéncia e dificuldade de locomocdo (uso de cadeiras de rodas ou mobilidade reduzida) comprovados por atestado
médico.

Paragrafo unico. O estudante somente serd eleito a vaga ao transporte escolar, caso nao haja matricula disponivel nas Unidades Escolares mais
préximas a sua residéncia.

Art. 14 A necessidade de atendimento ao estudante publico da Educacdo Especial pelo profissional de apoio escolar estard condicionada a
avaliacdo da Geréncia Pedagdgica de Educacao Inclusiva, podendo este acompanhamento ser realizado de forma exclusiva ou compartilhada,
quando for o caso.

Art. 15 Os casos omissos serdo resolvidos pela comissdo instituida na Ordem de Servico n? 47, de 27 de agosto de 2026, devendo ser protocolado
pedido de revisdo, no Protocolo da Prefeitura Municipal de Nova Friburgo.

Art. 16 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Nova Friburgo, 04 de novembro de 2026.
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Caroline Moura Klein

Secretaria de Educacao

ANEXO |

CRONOGRAMA

09 a 13/11/2026

Renovacao de matricula nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Educacao (Educacao Infantil e Ensino
Fundamental - Regular).

232 26/11/2026

Langcamento dos dados dos estudantes no e cidade para transposicao.

04/12/2026

Resultado da transposigdo no sistema.

07 a 10/12/2026

Efetivacdo da matricula dos estudantes alocados por transposicdo diretamente nas Unidades Escolares de destino.

08 e 10/12/2026

Renovacao de matricula da Educacao de Jovens e Adultos para o 12 semestre de 2027.

06, 07 e 08/07/2027

Renovagao de matricula da Educagao de Jovens e Adultos para o 22 semestre de 2027.

Emissao de Relatério pela Unidade Escolar

oo Emissao de relatério de vagas pelas Unidades Escolares, ap6s periodo de renovacao de matricula para o Setor de
14/11/2026 Divisdo de Dados, Estatisticas, Recursos Humanos e Matriculas da Secretaria de Educacdo, até as 16h.
Emissao de relatério de vagas pelas Unidades Escolares, ap6s periodo de transposicao para o Setor de Divisao de
Dados, Estatisticas, Recursos Humanos e Matriculas da Secretaria de Educacdo, até as 16h.
11/12/2026
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